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el GOVERNO MUNICIPAL
| PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO ARAGUAIA-PA
Ay SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Secp,

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

ORGAO: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO ARAGUAIA

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: CLEITON DA LUZ CARVELI
CARGO/FUNCAO: SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

[ 1- OBJETO: |

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, NECESSARIO PARA ATENDER 0OS DEPARTAMENTOS/SETORES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, EM QUANTIDADE ESTIMADA PARA 12
MESES.

2 - PLANILHA DESCRITIVA COM A QUANTIDADE DE MATERIAL A SER
CONTRATADA:
ITEM| UND DESCRICAO DO PRODUTO QTD
1 UND ALMOFADA PARA CARIMBO EM FELTRO MED 67 MM X 110 MM 40
2 UND APONTADOR PLASTICO SEM DEPOSITO 40
3 UND BANDEJA ARTICULADA P/ CORRESPONDENCIA TRIPLA - MATERIAL ACRILICO, COR INCOLOR 30
4 UND BARBANTE ALGODAO, QUANTIDADE FIOS 8 FIOS - ACABAMENTO SUPERFICIAL CRU 20
5 UND BASTAO EM SILICONE FINO 7,5 MM (COLA QUENTE) 150
6 UND BASTAO EM SILICONE GROSSO 11 MM (COLA QUENTE) 200
7 UND BLOCO POST-IT COLORIDO ADESIVO 38X50 C/ 50 FLS 150
8 UND BLOCO POST-IT COLORIDO ADESIVO 76X76 C/ 50 FLS 100
9 UND BORRACHA APAGADORA BRANCA ESCRITA 40MM X 20 MM 80
10 UND CADERNO CAPA DURA PEQUENO 1/4 50
11 UND CAIXA ARQUIVO MORTO EM PAPELAO MED. 350X135X240MM 150
12 UND CAIXA ARQUIVO MORTO PLASTICO MED: 380 MM X 170 MM X 290 MM (CORES VARIADAS) 200
13 UND CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS COM PILHA — COM VISOR CRISTAL LiQUIDO. 30
14 X CANETA ESFEROGRAFICA CX 50 X 1 COR AZUL 40
15 X CANETA ESFEROGRAFICA CX 50 X 1 COR PRETA 40
16 X CANETA ESFEROGRAFICA CX 50 X 1 COR VERMELHA 30
17 UND CANETA FLUORESCENTE MARCA TEXTO (CORES VARIADAS) 40
18 PCT CAPA P/ENCADERNACAOQO EM PVC PCT 100 UN 100
19 X CARBONO CX 100 FLS (COR VARIADA) 50
20 UND CARTOLINA TAM 50 X 66 (CORES VARIADAS) 1500
21 CX CLIPS GRAMPO GALVANIZADO OU NIQUELADO FORMATO TRANCADO N. 2 CX 50 UND 20
22 X CLIPS PARALELO GALVANIZADO OU NIQUELADO N° 1/0 CX 100 UNID 80
23 CcX CLIPS PARALELO GALVANIZADO OU NIQUELADO N° 2/0 CX 100 UNID 60
24 X CLIPS PARALELO GALVANIZADO OU NIQUELADO N° 6/0 CX 100 UNID 40
25 CcX CLIPS PARALELO GALVANIZADO OU NIQUELADO N° 8/0 CX 25 UNID 20
26 UND COLA BRANCA PVA FRASCO DE 1 KG 40
27 UND COLA BRANCA PVA FRASCO DE 90 GRAMAS 100
28 CcX COLA COLORIDA CAIXA COM 6X1 DE 23G CADA TUBO 150
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29 CX COLA GLITER COLORIDA COM 6X1 DE 23 G CADA TUBO 150
30 UND | COLA ISOPOR/EVA 90 G 150
31 UND | CORRETIVO LiQUIDO BRANCO A BASE D'AGUA 18 ML 500
32 UND | ENVELOPE AMARELO MED. 310 X 410 MM 1000
33 UND | ENVELOPE AMARELO/KRAFT MED. 229 X 324 MM TAM A-4 500
34 UND | ENVELOPE COR BRANCO A-4 TAM 229 X 324 MM 3000
35 UND | ENVELOPE KRAFT A3 370MM X 470MM 1000
36 UND | ENVELOPE KRAFT 250MM X 353MM 2000
37 UND | ESTILETE PLASTICO LARGO LAMINA DE 18 MM 30
38 UND | EVA EMBORRACHADO GLITERIZADO 40X60 (CORES VARIADAS) 4000
39 UND | EVA EMBORRACHADO LISO 40 X 60 CM ( CORES VARIADAS ) MINIMO DE 1,50 MM A200 MM | ..
DE ESPESSURA
40 UND | EXTRATOR DE GRAMPO EM ACO TIPO ESPATULA 50
41 UND | FITA ADESIVA CREPE 25 MM X 50 M 150
42 UND | FITA ADESIVA LARGA 50MM X 50 MTS P/ EMPACOTAMENTO 80
43 UND | FITA ADESIVA TIPO DUREX 12 MM X 50 MTS 30
FITILHO DECORATIVO DE PLASTICO PARA AMARRAR PRESENTES - ROLO 50M (CORES
44 RL 100
VARIADAS)
45 RL FITA DE CETIM DE SEDA, 100% POLIESTER 10MM, ROLO DE 50 METROS (CORES VARIADAS) 300
46 RL FITA DE CETIM DE SEDA, 100% POLIESTER 7MM, ROLO DE 100 METROS (CORES VARIADAS) 300
47 UND | FOLHA DE ISOPOR 1,00 X 0,50 CM X 5 MM 100
48 UND | FOLHA DE ISOPOR 1,00 X 0,50 CM X 10 MM 80
49 UND | FOLHA DE ISOPOR 1,00 X 0,50 CM X 15 MM 60
50 UND | FOLHA DE ISOPOR 1,00 X 0,50 CM X 30 MM 60
51 UND | FOLHA DE ISOPOR 1,00 X 0,50 CM X 50 MM 40
52 CX GIZ DE CERA CX GRANDE 12 X1 (CORES VARIADAS) 100
GIZ DE CERA ESTACA CX GRANDE 12 X1 (COR AZUL) - FORMATO CILINDRICO, CERAS DE ALTA
53 ox QUALIDADE QUE PROPORCIONAM UM TRACO MACIO E AQUARELAVEL, INDICADO PARA 50
MARCAR DIVERSOS MATERIAIS COMO MADEIRA E GRANITO, NAO TOXICO E NAO MANCHA AS
MAOS.
GIZ DE CERA ESTACA CX GRANDE 12 X1 (COR PRETA) - FORMATO CILINDRICO, CERAS DE ALTA
54 ox QUALIDADE QUE PROPORCIONAM UM TRACO MACIO E AQUARELAVEL, INDICADO PARA 50
MARCAR DIVERSOS MATERIAIS COMO MADEIRA E GRANITO, NAO TOXICO E NAO MANCHA AS
MAOS.
55 UND | GRAMPEADOR DE MESA MEDIO 26/6 CAPAC. ATE 25 FLS 20
56 UND | GRAMPEADOR PARA TAPECARIA/MADEIRA GRAMPOS 106/04 A 106/14 10
57 CX GRAMPO 26/6 GALVANIZADO CX 5.000 UND 30
58 CX GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE MADEIRA 106/6 A 106/14 CX 2500 UND 40
59 PCT | GRAMPO TRILHO EM PLASTICO ROMEU E JULIETA PCT 50 UND 80
60 X LAPIS DE COR GRANDE CX COM 12 CORES VARIADAS 60
61 X LAPIS PRETO 2.0 CX C/ 144 UND 50
LIVRO ATA CAPA PRETA 200 FLS - FOLHA LISTRADA E SEM MARGEM, ENCADERNACAO
62 UND | COSTURADO, MEDINDO 31 CM X 21 CM, CAPA DURA PARA MAIOR DURABILIDADE E NA COR | 200
PRETA,
LIVRO DE PONTO 160 FLS - TIPO CAPA DURA GRANDE, FOLHA PAUTADA, COM 1 ASSINATURA,
63 UND | MEDINDO 31,9 CM X 21,8 CM, FOLHAS NUMERADAS PARA MELHOR ORGANIZACAO E| 100
CONTROLE.
64 UND | L'VRO DE PROTOCOLO 1/4 100 FLS ~ CAPA DURA PEQUENO, BROCHURA COSTURADO, | .-
MEDINDO 21,6 CM X 15,3 CM COM FOLHAS NUMERADAS QUE FACILITAM A ORGANIZACAO.
65 RSM | PAPEL A4 BRANCO 500 FLS (RESMA) GRAMATURA DE 75G/M? (210X297) 100
66 PCT | PAPEL A-4 COLORIDO PCT 100 FLS 500
67 PCT | PAPEL VERGE COR BRANCA PCT 50 FLS 50
68 PCT | PAPEL OPALINE A4 BRANCO 180 G PCT 50FOLHAS 100
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€ UND | PASTAEM PLASTICO TIPO ABAS E ELASTICO TAM A5 - PEQUENO OFiCIO - MEDINDO 340MM X 400
245MM X 180MM (CORES DIVERSAS )

70 UND | PASTA EM POLIESTIRENO TIPO ROMEU E JULIETA 150
71 UND | PASTA SUSPENSA MARMORIZADA EM MATERIAL CARTAO MARMORIZADO 150
72 UND | PERFURADOR PAPEL EM METAL PARA 20 FLS 20
73 UND | PINCEL ATOMICO CORES VARIADAS 30
74 UND | PINCEL MARCADOR DE CD/DVD (CORES VARIADAS) 20
75 UND | PISTOLA DE COLA QUENTE PARA BASTAO FINO 7,5 MM 10
76 UND | PISTOLA DE COLA QUENTE PARA BASTAO GROSSO 11 MM 10
77 UND | PRANCHETA PORTATIL EM ACRILICO 40
78 UND | QUADRO AVISOS EM CORTICA 120 M X 200 CM 4

79 UND | QUADRO AVISOS EM CORTICA 120 M X 90 CM 10
80 UND | QUADRO BRANCO EM FORMICA MED 120 M X 90 CM 10
81 UND | REGUA EM ACRILICO 50 CMT 20
82 UND | REGUA EM ACRILICO DE 30 CM 40
83 UND | TESOURA P/PICOTAR EM INOX GRANDE 21 CM (DETALHES NO CORTE TIPO ZIG ZAG ETC) 10
84 UND | TESOURA PEQUENA SEM PONTA 13 CM - MATERIAL ACO INOXIDAVEL 10
85 UND | TINTA P/ PINCEL ATOMICO 40 ML 20

86 UND | TINTA PARA PINCEL QUADRO BRANCO 40ML — CORES VARIADAS 100
87 UND | TINTA PARA ALMOFADA/CARIMBO FRASCO 42 ML COR PRETA 100
88 UND | TINTA PARA ALMOFADA/CARIMBO FRASCO 42 ML - COR AZUL 100
89 UND | TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO 40 ML COR PRETA 20

90 RL | TNT ROLO 50 MTS 140

| 3 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

Aquisicao de materiais de expediente (papelaria, suprimentos de escrita, organizacao e
correlatos) para atender as necessidades operacionais e administrativas do Fundo
Municipal de Meio Ambiente de Santana do Araguaia - PA.
Necessidade e Interesse Publico
A manutencdo das atividades do Fundo Municipal de Meio Ambiente exige uma
infraestrutura minima para o processamento de informacoes e registros. A falta de itens
basicos como papel, pastas, toners e canetas compromete diretamente:
e A Fiscalizacdo Ambiental: Emissdo de autos de infragdo, relatérios de vistoria e
termos de apreensao.
e O Licenciamento: Montagem de processos fisicos, arquivamento de plantas e
emissdo de licengas ambientais.
e Educacdo Ambiental: Producdao de materiais didaticos e suporte administrativo
para projetos comunitarios.
Finalidade e Resultados Esperados
A contratagdo visa garantir a continuidade do servico publico. Com o suprimento regular
de materiais, espera-se:
e Maior agilidade no fluxo documental interno.
e Padronizacdo do arquivamento de processos administrativos e ambientais.
e Cumprimento de prazos legais que dependem da formalizacdo de documentos
fisicos.
A despesa correra por conta de dotagdo or¢camentdria prépria do Fundo Municipal de
Meio Ambiente, estando em conformidade com o Plano Plurianual (PPA) e a Lei de
Diretrizes Or¢camentarias (LDO) do municipio de Santana do Araguaia. A aquisicao por
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meio de processo licitatério (ou adesdo a registro de precos) garante a busca pela
proposta mais vantajosa, respeitando os principios da economicidade e eficiéncia.

A presente solicitacao fundamenta-se na Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes),
visando suprir de forma planejada o consumo anual do 6rgao, evitando compras
fracionadas e emergenciais que oneram o erario.

| 4 - OBSERVACOES GERAIS:

4.1 - PRAZO PARA ENTREGA:

Os produtos deverdo ser entregues de forma imediata ou até 24 (vinte e quatro) horas, local
de entrega dos servicos deste termo de formalizacdo, serd na Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, situada a Av. Zeca Abreu, n2 50 — Centro. Ou em qualquer outro local indicado pela
SEMMA em horario comercial de segunda a sexta-feira, com Seguro, Frete, Carga e Descarga
inclusos no valor da mercadoria, ficando a Secretaria Municipal de Meio Ambiente isenta de
quaisquer responsabilidades.

4.2 - PRAZO PARA PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, apds o recebimento do material e ou
execucdo dos servigos, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo (a) contratado(a).

5 - INDICACAO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E DOS SETORES

DEMANDANTES.
LOURIVAN Assinado de forma  Santana do Araguaia/PA, 16 outubro de 2025.
PEREIRA digital por
COSTA:25818708 LOURIVAN PEREIRA
COSTA:25818708268
268
LOURIVAN PEREIRA COSTA
Elaborador de DFD
Portaria 0193/2025 CLEITON DA LUZ Assinado de forma digital
CARVELI:2512825884 por CLEITON DA LUZ
0 CARVELI:25128258840

CLEITON DA LUZ CARVELI
Secretario Municipal de Meio Ambiente
Portarian?007/2025
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